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DRUPAL 

 

 

INTRODUCCIÓN 
 

Drupal es un CMS o sistema de gestión de contenidos de código abierto con licencia GNU/GPL, 

es muy potente y lo suficientemente flexible para adaptarse a las necesidades, mediante 

módulos contribuidos y propios del TEC, y brinda soluciones a distintas funcionalidades. 

 

El manual nace con el objetivo de ser una referencia para los gestores de la página web y les 

ayude a entender configuraciones y les permita familiarizarse con la plataforma.  

 

Este documento no es para aprender Drupal, se ha documentado para resolver las dudas que 

el gestor web pueda tener día a día y sin mucho esfuerzo tenga el pleno control de sitio.  
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ACCESO A LA PLATAFORMA  
 

El primer paso es autenticarse introduciendo usuario y contraseña. 

Ejemplo: http://dominio/user 

Una vez dentro del sitio administrativo dispondremos de un menú para gestionar los distintos 

elementos. 

 

 

 

 

 

 

 

http://dominio/user
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CONCEPTOS GENERALES 
 

Apariencia 

Es el apartado donde se pueden realizar las configuraciones del tema seleccionado. 

Configuraciones de apariencia > 

Nodo 

Es un término genérico para cada pieza del contenido del sitio, lo que representa como un ID. 

Módulo 

Son funcionalidades que expanden las características del sitio. Ya están precargadas y se 

añaden según la necesidad. 

Tenemos dos tipos de módulos incluidos en tu sitio web. Contribuidos, Core y personalizados 

por el TEC. 

Módulos Contribuidos > 

Región / Block Layout 

Son espacios que puede incluir como cabecera, pie, espacios laterales, etc. 

Ver regiones > 

Bloque 

Es la información que se visualiza en las diferentes regiones. 

Creación de un bloque personalizado 

Los bloques personalizados se refieren a de tipo 

texto llamado “Basic block” que contiene un título y 

un campo informativo, con opción para agregar 

imagen o video. 

La ruta es dominio.com/admin/structure/block/block-content 
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URL 

Son siglas que se usan para denominar una dirección específica que se le asigna a cada página 

web para facilitar el acceso a cualquier usuario y su identificación. Está conformada por una 

cadena de caracteres normalizado por el entorno web. 

Las rutas de Drupal son importantes porque muchas de las pantallas de configuración en el 

área de administración se refieren al uso correcto, mediante dos tipos: absoulta y relativa. 

IMPORTANTE: En el caso de la absoulta si omites el protocolo (http o https) se tomará como 

ruta relativa y tratará de buscar la dirección dentro de tu sitio web. 

URL absoluta 

Debe incluir todas las partes de la URL (protocolo, servidor y ruta) por lo que no se necesita 

más información para obtener el recurso enlazado. 

Ejemplo: http://www.midominio.com/ruta1/ruta2/pagina2 

URL relativa 

Prescinde de algunas partes de la URL para hacerlas más breves. Como se trata de URL 

incompletas, es necesario disponer de información adicional para obtener el recurso enlazado. 

Se omite la parte del protocolo, del nombre del servidor e incluso parte de la ruta.  

Ejemplo: /ruta1/ruta2/pagina2 o el uso de Path /node/16 

Path 

Cuando se visita un sitio, una parte de la dirección URL es conocida como path. Ejemplo: 

http://drupal.org/node/16 el path sería /node/16 En la mejora del uso de URL se implementa un 

Alias para el uso del usuario. 

Alias 

Es el nombre por el cual un navegador identifica una página a mostrar. En el ejemplo "Visítanos 

en mysite.com". la parte mysite.com es la URL de la página de inicio de su sitio web. Los 

usuarios usan URL implícitamente para ubicar contenido en la web.  
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CKEditor 

Este es un editor que te permitirá dar formato a tus contenidos, formatos de títulos, inserción de 

imágenes en el cuerpo del mismo texto, alineación, inserción de medios (Youtube y Vimeo) y 

enlaces, la disposición dependerá de la ubicación de la información.  

Conocer CKEditor > 

Layout Builder 

Es el editor de contenido para dar esquemas de columnados e implemntar bloques 

personalizados del TEC. 

Conocer Layout Builder > 

Tipos de contenido 

Son páginas disponibles para generar contenido en el sitio, cada una con una función. 

Lista de tipos de contenido > 

Taxonomía 

Es el sistema que clasifica el contenido, se definen los vocabularios y términos, son usados 

dentro de los contenidos. 

Ver uso de taxonomías > 

Menús 

Es la lista de menús disponibles en tu sitio, y desde ahí se agregan enlaces. 

Ver diseños de Menús > 

Configuraciones del Menú 

Tenemos habilitados tres tipos de menús para el front del sitio. 

Navegación principal 

Contiene los accesos principales del sitio y está colocado en el header, junto al logotipo. 
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Submenú 

Para crear un menú desplegado hacia abajo, es necesario considerar las reglas de despliegue.  

Ver despligue > 

Cuando se activa el elemento padre puede usarse URL y <nolink>, pero no es enlazable, ya 

que su función principal es al dar clic para presentar el submenú. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú Secundario 

Es usado cuando el diseño del header contempla el logotipo en el centro y un corte del menú 

de lado izquierdo y otro derecho.  

Pie de página 

Menú destinado para el área del footer en el diseño de cuatro columnas. Imprimiendo la 

información en la segunda columna. 
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Menús desplegables 

El diseño está adaptado para obtener un segundo nivel de elementos jerárquicos dentro de un 

menú, para mostrarlos debe marcarse el modo expandido y guardar. Esto solo afecta a los hijos 

inmediatos debajo del elemento del menú. Es decir, si tiene 3 niveles de elementos de menú, al 

marcar Mostrar como expandido en los elementos del primer nivel solo se mostrarán los 

elementos del segundo nivel, no los elementos del tercer nivel.  

 

• Elemento No.1 de menú de primer nivel 1 

o Elemento de menú de segundo nivel 1 (solo se muestra si el elemento de menú 

de primer nivel 1 tiene Mostrar como expandido seleccionado) 

▪ Elemento de menú de tercer nivel 1 (solo se muestra si el elemento de 

menú de segundo nivel 1 tiene Mostrar como expandido seleccionado) El 

tercer nivel solo es visible si la opción de “Initial Visibility Level” se 

encuentra en uso. 

• Elemento No.2 de menú de primer nivel 1 

• Elemento No.3 de menú de primer nivel 1 

No olvide configurar los niveles de visibilidad en el bloque que usa 

para ese menú si desea ver los elementos del submenú. Por 

defecto es uno y solo ve el elemento principal. 

El elemento correcto sería ilimitado o más de 3. 
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Initial visibility level 

El menú solo será visible si el elemento del menú para la página actual está en, o debajo del 

nivel inicial seleccionado.  

El nivel 1 es para mantener siempre visible este menú. 

Para llegar a estás configuraciones se realizan en el bloque. 

 Estructura > Diseño de Bloques sitioweb.com/es/admin/structure/block 

 

Para ejemplificar la funcionalidad 

Nivel de visibilidad 2 y cualquier otro nivel abajo. Trabaja la condición en base a la url 

seleccionada del elemento padre (en este caso del nivel 2 seleccionado), sus elementos hijos 

serán visibles a partir de la selección del padre. 

En nuestra muestra el menú con nivel 2 con sus hijos solo se mostrará en el nodo 3 
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Caché 

Es un componente que almacena las páginas solicitadas con frecuencia o las partes de las 

páginas, y estas páginas se pueden mostrar a los usuarios con menos tiempo y con una 

velocidad más rápida de lo habitual. 

Drupal posee la capacidad de realizar el almacenamiento en caché de una página. Es una 

compensación para el manejo de grandes cantidades de datos. 

Es posible que para visualizar algunos cambios se necesita hacer una limpieza del caché se 

mencionan a continuación estos casos y su procedimiento de limpieza. 

Configuraciones de Caché 

Para hacer las configuraciones es posible acceder desde el menú Configuración > Desarrollo > 

Rendimiento  

Se puede establecer un estimado de tiempo para refrescar el caché. Se recomienda un valor 

entre 1 hora, depende del tipo de sitio que se desarrolla.  

La limpieza del caché es con el botón “Vaciar todas las cachés” para mostrar algunas 

configuraciones que dependen del almacenamiento de datos. 
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¿Qué acciones en Drupal necesitan limpiar el caché? 

Algunos componentes que podemos mencionar que podrían necesitar hacer este procedimiento 

son los siguientes: 

Menú 

Cuando se agregan nuevos elementos no es totalmente necesario borrar el caché, dependerá 

del almacenamiento. En caso de no visualizar los nuevos elementos entonces se tiene que 

probar el borrado, mencionado anteriormente. 

Listas de nuevos contenidos 

En la entrega se manejan listas index de cursos, noticias, semblanzas y eventos. Podría 

presentarse que cuando se generen estás listas y los artículos informativos no se desarrollan 

antes, podría no reflejarse. En este caso sería necesario hacer el borrado de caché. 

Apariencia 

Las modificaciones del tema normalmente se reflejan, pero como la dependencia del 

almacenamiento depende de cada sitio, puede que al realizar un cambio en el layout del sitio o 

en la sección de noticias, en la activación del aviso, requieran realizar el borrado de caché.  
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REGIÓN / BLOCK LAYOUT 
 

Esquema de regiones 
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El esquema presentado en la página anterior define de manera 

grupal el uso que tienen las regiones, para tener acceso a ellas 

puede entrar con midominio.com/admin/structure/block o desde 

tu menú principal Structure > Block Layout 

 

Los grupos con las que se establecen son: 

Encabezado 

Son elementos que estarán en todas las páginas de tu sitio. 

 

Menú principal 

El menú de tu sitio que contiene lo enlaces importantes para que en cualquier momento un 

usuario pueda acceder. 

Menú secundario 

A diferencia del menú principal, el secundario aparecerá dependiendo del diseño elegido en las 

configuraciones del tema que se explican más adelante. 

Buscador 

Campo para realizar búsquedas de palabras dentro del sitio, está 

opción puede desactivarse; deshabilitando o removiendo el bloque. 

Cambio de idioma (en caso de multilenguaje) 

Funciona cuando el sitio se encuentra en multilenguaje, es decir puede estar en más de un 

idioma. Al igual que el buscador puede desactivarse; deshabilitando o removiendo el bloque. 
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Herramientas Drupal 

Estos elementos son fijos y son parte del sistema, se recomienda no removerlos. 

Help 

Son textos dinámicos que el sistema muestra al administrador como mensajes de error, de 

guardado, etc. 

Tabs 

Opciones administrativas como editar, ver, etc. Las opciones realmente dependerán del perfil 

que se le asigne a un usuario. 

Contenido 

Las regiones que lo componen son usadas para mostrar contenido en tu sitio. 

Hero Slider 

Región establecido para el módulo que permite obtener un slider a full del ancho de pantalla, 

más información ver sección de bloques. 

Breadcrumb 

Se les llama así a las rutas del contenido que nos encontramos en otros sitios el formato tendrá 

un parecido al siguiente: Home / Página nivel 1 / Página nivel 2 / … / Página actual 

Before Content (wide) 

Región destinado para mostrarse antes del contenido principal y su formato “wide” consiste en 

estar al borde de la pantalla y no a la caja del texto, su uso es variado y puede ser para colocar 

alguna imagen. 

After Content (wide) 

Está región tiene la misma funcionalidad que Before Contet, la diferencia radica en que se 

posiciona después del contenido principal. 
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Left Sidebar y Right Sidebar 

Estos espacios se usan para los contenidos internos de las noticias, cursos y eventos. 

El diseño o el uso de izquierda o derecha depende del contenido. En el caso de las noticias se 

puede definir desde las configuraciones del tema que se explican más delante. 

Los contenidos de cursos y eventos no es posible definir la posición ya se encuentran diseñadas, 

para cursos es “Right Sidebar” y para eventos “Left Sidebar”. 

Es posible que compartan los mismos elementos todos estos contenidos solo por estar en la 

misma región, pero si lo que deseas en obtener elementos solo para noticias, otro para cursos, 

etc. Puedes lograrlo haciendo uso de las condiciones que un bloque personalizado te ofrece 

desde el Block Layout. 

Cuando accedes a las configuraciones del un bloque hasta al final hay una lista de visibilidad, 

usa el Content Types y selecciona Curso o el contenido que deseas que solo se muestre.  

     

Content Top 

Región definida a la caja del texto, dependiendo de las configuraciones del tema que se defina, 

este espacio se encuentra arriba del contenido principal, tiene la misma función de Before 

Contet la diferencia consiste en que su diseño si depende de lo que las configuraciones, podría 

no ser wide. 

Content Bottom 

Contiene las mismas características que la región Content Top, su diferencia es que se 

encuentra por abajo del contenido principal. 

Main Content 

Región específica para el contenido principal, es decir los cuerpos de contenido de noticias, 

cursos, eventos y elementos de layout builder (explicado más adelante), pertenecen a este 

espacio, como se explico es posible integrar más información en otras regiones. 
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Pie de página 

Regiones con elementos que se encuentran al final del sitio muestra elementos informativos. 

Footer Menu 

Para el diseño V2 del footer tenemos el logotipo al centro y en los laterales menú. El cual el de 

lado izquierdo corresponde a la región Footer Menú. 

 

Footer Secondary Menu 

En la versión del diseño V2 del footer el menú secundario corresponde a la región Footer Secondary 

menú. 

Footer 

Espacio usado para el diseño de una columna de las características del tema, contiene texto, 

logo y menú. 

 

Footer First, Second, Third y Fourth 

Las cuatro regiones son espacios para el diseño de cuatro columnas de las características del 

tema y puede contener cualquier bloque.  

La primera columna se destino para el logotipo, pero también es posible colocar elementos por 

abajo del logo. En la segunda columna se está mandando llamar el mneú footer. 
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TEMA 

 

 

APARIENCIA 
 

El tema ya debe encontrarse instalado por lo que la siguiente descripción se refiere a las 

opciones que puede encontrar para realizar las modificaciones de diseño a nivel global. 

 

Elementos de página 

Estos elementos ya son precargados, pero en caso de 

requerirse es posible modificarse. 

• Logotipo 

• Favicon 
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Configuraciones 

Layout 

General 

En la general del sitio el layout se le denomina al diseño estructural sobre el margen del sitio, 

en este caso tenemos cuatro. 

 

 

 

1. Wide: Es el diseño extendido. Las imágenes y contenidos se unen a los bordes de la 

pantalla. 

2. Boxed: Diseño en caja. Los márgenes se predeterminan a un tamaño específico. 

3. Framed: Diseño con marco. Se incrementa al diseño de caja un espacio superior. 

4. Bordered: Diseño bordeado. Al diseño de caja se le agrega un espacio superior e inferior. 

 

 

Teléfono. En este campo puedes definir la información que se estará mostrando en las 

diferentes zonas; TopBar y Header.  
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TopBar 

Es la barra superior que se encuentra en el header y se usa para mostrar la información 

adicional del sitio como redes sociales, teléfono o algún tipo de texto informativo breve. 

Los elementos de diseño que puedes seleccionar son: 

• Columnas: Una o dos columnas. 

• Texto: Campo para personalizar la información. 

• Color: Blanco, gris, negro y azul. 

• Visibilidad: Es posible mostrar, ocultar o toggle (se refiere a que elemento está oculto, pero 

es posible visualizarlo con una clic en pestaña flotante). 
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Diseño Columnas 

Una 

 

Dos 

 

 

Diseño Toggle 

Cerrado 

 

Abierto 
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Header 

En este espacio tendremos el logotipo, menú y elementos secundarios y opcionales; teléfono, 

redes sociales, seleccionador de idioma y buscador. 

La presentación de todos los elementos mencionados depende del diseño, puedes elegir de 

seis diferentes estructuras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Las configuraciones generales del header: 

• Color: Blanco, gris, negro y azul. 

• Tamaño de fuente: El default es de 16px, 

dependiendo de la extensión de tu menú 

está opción te ayudará adaptarlo 

visualmente. 

• Logotipos secundarios: Se puede realizar 

la carga de tres logotipos, estos ocuparan 

espacio dentro del header. 

• Visibilidad de teléfono: Se muestra o no. 

• Visibilidad de Redes Sociales: Se 

muestra o no. 
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Diseño Header 

1. Header V1 

• Logotipo: Izquierdo 

• Menú: Izquierdo 

• Elementos de contacto: Derecho 

• Logos secundarios: Derecho 

 

 

 

 

 

 

 

2. Header V2 

• Logotipo: Izquierdo 

• Menú: Derecho 

• Elementos de contacto: Derecho 

• Logos secundarios: Izquierdo 
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3. Header V3 

• Logotipo: Centrado 

• Menú: Laterales (principal y secundario) 

• Elementos de contacto: Laterales 

• Logos secundarios: Abajo de logo principal 

 

 

 

 

 

4. Header V4 

• Logotipo: Centrado 

• Menú: Derecho (Hamburguesa) 

• Elementos de contacto: Derecho 

• Logos secundarios: Central-Lateral al nivel del logo principal 
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5. Header V5 

• Logotipo: Centrado 

• Menú: Centrado-Abajo 

• Elementos de contacto: Laterales 

• Logos secundarios: Derecha al nivel del logo principal 

 

 

 

 

 

 

6. Header V6 

• Logotipo: Izquierdo 

• Menú: Abajo-Izquierdo 

• Elementos de contacto: Derecha al nivel del logo 

• Logos secundarios: Derecha al nivel del logo 
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Footer 

Para presentación del footer puedes seleccionar dos formas, para la primera presentación 

puedes distribuir la información sobre la necesidad y el segundó está enfocado a repetir el menú 

superior en el footer y adicionar información breve textual. 

 

 

 

Las configuraciones generales del footer son: 

• Color: Blanco, gris, negro y azul. 

• Tamaño de fuente: El default es de 16px, dependiendo de la extensión de tu menú está 

opción te ayudará adaptarlo visualmente. 
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Diseño Footer 

1. Footer V1 

• Logotipo: Primera columna 

• Menú Pie de Página: Segunda columna 

• Informativa: Tercera columna 

• Informativa: Cuarta columna 

 

 

 

 

 

 

2. Footer V2 

• Logotipo: Centrado  

• Información: Abajo de logotipo  

• Menú: Laterales 
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Bottom 

Es el espacio inferior del sitio que se encuentra después del footer y se usa para mostrar la 

información secundaria como copy, o redes sociales.  

Los elementos de diseño que puedes seleccionar son: 

• Columnas: Una o dos columnas. 

• Texto: Campo para personalizar la información. 

• Color: Blanco, gris, negro y azul. 

 

 

 

Diseño Columnas 

Una 

 

Dos 
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Back To Top 

Back to top 

Es un botón de acción que permite subir hasta el principio del sitio una 

vez que te encuentres recorriendo una página de tu contenido. 

Las configuraciones de diseño son: 

• Color: Borde azul, fondo azul y fondo gris oscuro. 

• Forma: Cuadrado o circulo. 

 

Diseño Back to top 

Diseño Color Forma 

 
Blue Border Square 

 
Blue Filled Square 

 
Gray Filled Square 

 
Blue Border Circle 

 
Blue Filled Circle 

 
Gray Filled Circle 
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Scrollbar 

El scroll es un término usado para el desplazamiento del contenido para ello a veces usamos la 

barra lateral que aparece en nuestro navegador, este es el elemento personalizable. 

La visualización del scrollbar depende del navegador usado el diseño establecido puede verse 

para Chrome. 

 

Diseño ScrollBar 

Diseño 

   

Color Blue Gray Light Gray Dark 
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Global Code 

Este espacio debe ser manejado a conciencia, si no conoce o no está familiarizado con los 

scripts “JS y CSS” se recomienda no hacer uso, ya que el mal manejó de esto puede alterar su 

sitio.  

• El JavaScriot puede ser implementado al final del head, principio del body y final del body. 

• El campo de CSS se establece al final del head y para sobre escribir algunas funciones hay 

que añadir “ !important ” 

Alert Notice 

Algunas de las veces se requiere mostrar un aviso a primera estancia al usuario, este es el 

espacio que permitirá hacerlo, consta de título, mensaje y un enlace de la información. El 

espacio del mensaje debe ser corto como un máximo de 800 caracteres contando espacios y 

signos de puntuación.  
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Las configuraciones con las que puedes contar son: 

• Abrir en otra ventana: El enlace que se deje en el campo al seleccionar esto permitirá 

abrir en otra ventana del navegador, en caso contrario será sobre la página que se 

visualiza. 

• Activar: Para poder mostrar el mensaje de tu sitio. 

• Permanencia: Por default al no seleccionarse el aviso se mostrará solo una vez por 

navegador visitado de una máquina y no se repetirá. Al seleccionarlo entonces el aviso 

permanecerá visible todo el tiempo hasta que el usuario cierre la ventana. 
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Social Network 

Encontrarás la lista de redes sociales disponibles, se debe agregar la url y activarla. Las redes 

se comenzarán mostrar en las zonas donde se encuentren activas de la estructura del sitio 

como el topbar, header y bottom. 

 

 

 

Las personalizaciones de diseño también se cambiarán en todas las 

zonas mencionadas y encontramos con: 

• Color: Borde azul, borde gris, fondo azul y fondo gris oscuro. 

• Forma: Cuadrado o circulo. 
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Diseño Social Network 

 

Diseño Color Forma 

 
Blue filled Square 

 Blue line Square 

 Gray filled Square 

 Gray line Square 

 
Blue filled Circle 

 Blue line Circle 

 
Gray filled Circle 

 
Gray line Circle 
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News Layout 

Las secciones internas de del tipo de contenido Noticias tiene la posibilidad de variar su 

estructura de presentación en cuatro tipos diferentes. 

 

 

 

Las configuración generales que se ofrece es sobre el sidebar. El sidebar es el espacio lateral 

dentro del contenido y puede usarse para colocar información, banners y entre otras cosas. 

• Left Sidebar 

• Right Sidebar 

• No Sidebar 
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Diseño Noticias 

 

1. Layout 1 

Se divide en dos columnas dentro de la caja de contenido (dependiendo de la 

configuración del tema). La imagen y contenido están dentro de una columna del 80% 

de espacio. 
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2. Layout 2 

La imagen se mantiene a la caja de contenido (dependiendo de la configuración del tema) 

y a una columna. El texto y sidebar se reparte a dos columnas. 
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3. Layout 3 

La imagen se expande (wide) al borde de la pantalla y el contenido se mantiene en la 

caja de contenido (dependiendo de la configuración del tema) a dos columnas. 
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4. Layout 4 

Contenido sin impresión de imagen. El texto se muestra dentro de la caja de contenido 

(dependiendo de la configuración del tema) y compartiendo espacio a dos columnas con 

un sidebar. 
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System pages 

Página de Mantenimiento 

Se usa cuando el sitio debe estar temporalmente 

fuera de línea, por actualizaciones o necesidades 

que se requieran que el usuario no interactúe con 

el sitio. 

Las configuraciones que se pueden tener son: 

• Logotipo: Por default el sitio cargará con el 

logotipo del TEC pero desde este medio 

puede ser personalizado. 

• Icono: El icono representante puede ser 

cargado por el que se requiera. 

• Textos: Los tres textos disponibles también pueden ser editados. 

 

Diseño Mantenimiento 
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Error 404, página no encontrada 

Cuando un usuario accede a una ruta que no 

existe, ya sea porque se escribió mal o porque 

fue removida. 

Las configuraciones que se pueden tener son: 

• Icono: El icono representante puede ser 

cargado por el que se requiera. 

• Background: Por default no hay imagen 

de fondo, pero en caso de necesitarse es 

posible hacer la carga, hay que considerar que los textos ya contienen un color 

predefinido por lo que si se carga una imagen debe ser clara. 

• Textos: La información disponible puede ser modificada. 

 

Diseño 404 
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TIPOS DE CONTENIDO 

 

 
Estos contenidos te ayudarán a crear páginas para tu sitio web, si tienes dudas de los términos 

puedes regresar a la lista de vocabulario al inicio de este documento. 

Antes de comenzar podemos entrar a dos conceptos importantes, los pasos para crear una 

página con un tipo de contenido específico y el uso de la herramienta de edición de texto 

llamado “CKEditor”. 

CREAR UNA PÁGINA  
 

Para crear una página normalmente nos dirigimos a la lista de 

contenidos en “Content” o dominio.com/admin/content 

Desde está ruta veremos un botón que dice “Add content” 

 

Ahora tendremos una lista de contenidos elegiremos el que necesitemos e inmediatamente nos 

llevará a la edición. Las características dependen de la elección y a continuación explicamos 

cada una de ellas (la visualización de la lista dependerá de los permisos de perfil). 

*La imagen solo muestra algunos. 
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CKEDITOR (HERRAMIENTAS DE EDICIÓN) 
 

Editor de texto HTML listo para usar y dar formato a tus contenidos, podemos describir sus 

elementos. 

 

 

Formato 

El formato se les otorga a los textos para darle una intensión de importancia, entre estos 

tenemos: 

Normal 

Aplica a textos informativos o corrientes a toda la página. 

Encabezado 2 

Títulos de segundo nivel aplicando H2.  

Tamaño de 38px 

Encabezado 3 

Representan a subtítulos desde aquí puede ser considerado un primer nivel en su rango, 

aplica H3 y son textos medianos. 

Tamaño de 32px 

Encabezado 4 

Subtítulo de segundo nivel, aplican un H4 y son textos medianos. 

Tamaño de 24px 
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Encabezado 5 

Dejan de ser subtítulos y ser usados para remarcar textos del mismo formato del texto 

normal. Aplica un H5 y son textos a nivel de párrafo. 

Tamaño de 16px 

Encabezado 6 

Subtítulo del nivel de párrafo y aplica un H6 con formato de itálica y fuente tipográfica 

secundaria “Georgia”. 

Tamaño de 24px 

Con formato 

Aplica un formato de tipo máquina con el mismo nivel que el párrafo con fuente 

“monospace”. 

 

Cita 

El formato de una cita consiste en una pleca conteniendo el texto formateado, el tamaño del 

texto depende de lo que asignes ya sea un titulo, subtitulo o texto normal. 
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Tablas 

Las tablas al insertarse se solicita seleccionar las propiedades 

que necesites, si anteriormente has usado Tablas en Word se te 

puede ser familiar.  

Como inicio debes indicar el número de filas y columnas 

necesarias, después la indicación si se requiere de encabezados 

(títulos) dentro de la tabla en primera fila o en la primera columna.  

El siguiente paso es ir llenando los campos con la información 

necesaria. Puedes agregar formato como bold, itálica, imagen o 

enlaces. 

Para abrir herramientas de edición da clic 

derecho sobre tu tabla y podrás añadir filas y 

columnas, etc. Las propiedades de Tabla, con 

la cual iniciaste estará deshabilitada para 

edición solo podrás visualizar. 

 

La presentación final se adapta a la caja del contenido y aplica el diseño default del tema.  
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Video 

El video puede ser insertando con la URL que muestra el navegador desde el servicio de 

YouTube o Vimeo. 

 

 

Puedes decidir si se reproduzca automáticamente el video con un “Autoplay” y que responda a 

móviles, es decir, se adapte a la caja de contenido (al ancho) 
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Imagen 

La imagen puede ser insertada desde el icono de pintura  

Debes seleccionar una imagen y texto alternativo, también desde este medio puedes realizar 

una alineación conforme a tu texto ya sea izquierda, derecha, centrado o ninguno. 

El caption representa el título que acompañará a tu imagen en caso de que lo necesites. 
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CONTENIDOS INFORMATIVOS 

 

Simple Page 

Este contenido informativo dispone básicamente de dos campos: título y cuerpo. Se trata de un 

tipo de contenido muy básico, pensado para crear páginas sencillas, no se tiene la posibilidad 

de dar columnas (ver tipo de contenido “Layout Page”). 
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Noticia 

Contenido para crear una sección de noticias, esto se usará solo para subir notas informativas 

y mediante la plantilla Noticia Index o la creación de un Layout Page con inserción de un bloque 

“TEC News” 

La creación de noticias se requiere llenar los siguientes datos: 

1. Título (obligatorio): encabezado que tendrá la noticia. 

2. Fecha (obligatorio): fecha en la que se publica la noticia, esto se relaciona después con 

el listado del bloque de noticias explicado más adelante. 

3. Escritor (obligatorio): ¿Quién escribe la nota? 

4. Imagen destacada: Foto correspondiente a la nota normalmente se requiere que la foto 

sea trabajada para web, es decir, no contenga un peso mayor a 300kb como 

recomendación.  

Es requerido llenar un texto alternativo referente a la foto. 

 

 

Y por consiguiente debemos recortar o seleccionar lo que se mostrará de la foto. 
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5. Nota (obligatorio): Cuerpo informativo extenso. 

Este mismo campo contiene una edición de resumen que se muestra en la lista generada 

por el bloque (explicado más adelante), es aquí donde puedes personalizar la 

información de lo contrario obtendrá un recorte del texto extenso. 

 

 

6. Categoría (obligatorio): Aún cuando no es obligatorio es recomendable asignar un 

segmentación de las noticias, ayudará al posicionamiento de tus palabras y en caso 

futuro de querer realizar una división de esto es aquí donde puedes hacerlo. 

Las palabras se generan como listas y podrás verla completa desde el menú de 

taxonomías Structure > Taxonomy o dominio.com/admin/structure/taxonomy 

 

 

 

Seleccionamos “List terms” para ver nuestra lista completa. 
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Semblanza 

La creación de una semblanza requiere llenar los siguientes datos: 

1. Título (obligatorio): encabezado que tendrá la semblanza. 

2. Autor de la semblanza (obligatorio): ¿Quién escribe? 

3. Puesto (obligatorio): Definición del cargo del autor. 

4. Correo del autor: No es obligatorio, pero se recomienda colocar está información. 

5. Redes sociales: Lista de direcciones de redes sociales Facebook, LinkedIn y Twitter, 

son elementos opcionales cuando se llenan es obligatorio colocar un texto de enlace. 

El texto de enlace esencialmente debe ser el nombre del perfil.  
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6. Trayectoria (obligatorio): Cuerpo informativo de la semblanza y podrás hacer uso de la 

herramienta de formato de texto que te presentamos en la página básica.  

Este mismo campo contiene una edición de resumen que se muestra en la lista generada 

por el bloque (explicado más adelante), es aquí donde puedes personalizar la 

información de lo contrario obtendrá un recorte del texto extenso. 

 

 

 

7. Información destacada: Complemento informativo muy breve que se mostrará junto con 

los datos de contacto del autor, se acompaña con un icono de estrella (ver imagen). 

Dentro del campo de texto solo se podrá incluir formato al texto, como; bold, itálica, 

subrayado, entré otros. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

51 

 

8. Imagen destacada (obligatorio): Foto del autor, normalmente se requiere que la foto sea 

trabajada para web, es decir, no contenga un peso mayor a 300kb como recomendación. 

Es requerido llenar un texto alternativo referente a la foto. 

Nota: La imagen que se cargue es recomendable subirla a un mínimo de 1280 x 800 

pixeles para mejorar la visualización y recorte. 

 

 

Y por consiguiente debemos recortar o seleccionar lo que se mostrará de la foto, el 

recorte siempre será cuadrada. 
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Curso 

La creación de un curso requiere llenar los siguientes datos: 

1. Título (obligatorio): encabezado que tendrá el curso. 

2. Imagen destacada: Foto correspondiente al curso, normalmente se requiere que la foto 

sea trabajada para web, es decir, no contenga un peso mayor a 300kb como 

recomendación. 

Es requerido llenar un texto alternativo referente a la foto. 

Nota: La imagen que se cargue es recomendable subirla a un mínimo de 1280 x 800 

pixeles para mejorar la visualización y recorte. 

 

 

 

Y por consiguiente debemos recortar o seleccionar lo que se mostrará de la foto. 
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7. Información (obligatorio): Cuerpo informativo extenso. 

Este mismo campo contiene una edición de resumen que se muestra en la lista generada 

por el bloque (explicado más adelante), es aquí donde puedes personalizar la 

información de lo contrario obtendrá un recorte del texto extenso. 

 

 

8. Categoría (obligatorio): Ayudará al posicionamiento de tus palabras y a filtrar el tipo de 

curso que se necesita. 

Las palabras se generan como listas y podrás verla completa desde el menú de 

taxonomías Structure > Taxonomy o dominio.com/admin/structure/taxonomy 

 

 

 

Seleccionamos “List terms” para ver nuestra lista completa. 
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Evento 

La creación de un evento requiere llenar los siguientes datos: 

1. Título (obligatorio): encabezado que tendrá el evento. 

2. Fecha del evento (obligatorio): Fecha en la que se presentará el evento. 

3. Hora (obligatorio): La hora es subjetiva, es decir, tal cual, se puede colocar una hora, 

también un periodo, por ejemplo: 

desde las 8am a las 8pm o evento con duración de dos días. 

4. Lugar (obligatorio): Dirección del lugar del evento. 

5. Información (obligatorio): Cuerpo informativo extenso. 

Este mismo campo contiene una edición de resumen que se muestra en la lista generada 

por el bloque (explicado más adelante), es aquí donde puedes personalizar la 

información de lo contrario obtendrá un recorte del texto extenso. 
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6. Imagen destacada (obligatorio): Foto correspondiente al evento, normalmente se 

requiere que la foto sea trabajada para web, es decir, no contenga un peso mayor a 

300kb como recomendación. 

Es requerido llenar un texto alternativo referente a la foto. 

Nota: La imagen que se cargue es recomendable subirla a un mínimo de 1280 x 800 

pixeles para mejorar la visualización y recorte. 

 

 

Y por consiguiente debemos recortar o seleccionar lo que se mostrará de la foto. 
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CONTENIDO PARA LAYOUT BUILDER 
 

Tabla 

Este tipo de contenido se liga al layout builder, te mostraremos las ediciones que debes hacer 

en este contenido y la implementación se te explica a fondo dentro de la lista de bloques. 

Al crear un contenido de este tipo, será muy intuitivo porque verás ya una serie de campos que 

puedes llenar esto simula lo que son las celdas. 

 

 

Este formato de tabla solo permite ingresar texto plano y breve. 

La edición de número de columnas y filas puedes hacerlo desde “Change Number of 

Rows/Columns” 
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TEMPLATES “INDEX” 
Son páginas prediseñadas para brindarte un listado de contenidos, que previamente ya se 

hayan creado; Noticias, Semblanzas, Cursos y Eventos. 

Parte de las configuraciones de estás páginas, es la posibilidad de cambiar: 

1. Limite de notas cargadas 

2. Orden ascendente o descendente 

3. Orden por título o fecha 

 

4.  En el caso de noticias podrán cambiar el diseño de layout (estructura de lista). 

Saber sobre Diseño de Layout > 

 

 

  

 

 

 

 

News#_Diseño_
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BLOQUES 

 

BLOQUES TEC 
El uso especifico de estos bloques es sobre el tipo de contenido “Layout Page”, el cual, está 

configurado para el uso de la herramienta de Layout Builder. Saber sobre Layout Buider > 

MÓDULOS CONTRIBUIDOS 
Desarrollos externos al TEC y que fueron implementados para extender las funcionalidades de 

los sitios. Se mencionan a continuación y las configuraciones principales. 

WebForm 

Es un módulo que marca las funcionalidades de los formularios. Es posible customizar. 

La ruta de acceso a la lista de formularios es dominio.com/admin/structure/webform 

Ver documentación completa > 

XML SiteMap 

El módulo ayuda a realizar un archivo con la lista de metadatos de URL del sitio web para poder 

ser leído por los buscadores. La temporalidad y actualizaciones pueden ser customizadas. 

La ruta de acceso a las configuraciones es dominio.com/admin/config/search/xmlsitemap 

En contrarás dos documentos predeterminados uno en idioma español y otro en inglés. 

 

 

 

 

https://www.drupal.org/docs/8/modules/webform
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En nuestra lista de pestañas tenemos “Configuración” 

 

Aquí podran editarse formatos de fecha, número de enlaces procesados y un tiempo de vida de 

generación. 

En la parte inferior de las configuraciones encontramis una lista de contenidos que se predefinen 

para customizar las prioridades o excluirlas. 

 

Al final de que se realicen las customizaciones de 

configuración para poder visualizarlas se requiere 

hacer un guardado desde la pestaña de “Rebuild” 

Esto permitirá generar el documento. En caso de ser 

más de un idioma se creara un xml por lenguaje. 

RUTA: dominio.com/es/sitemap.xml 

 dominio.com/en/sitemap.xml 
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Easy Breadcrumb 

Proporciona una extención de configuraciones del Breadcrumb.  

• Es posible no integrar enlaces 

• Permite ocultar el enlace de inicio 

• Excluir páginas 

• Mostrar rutas no enlazadas 

La ruta de customización es dominio.com/admin/config/user-interface/easy-breadcrumb 

 

Coffee 

Ayuda a la navegación del administración, 

inspirado en las aplicaciones de MAC. 

Simplemente escriba alt + D para comenzar. 
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LAYOUT BUILDER 

 

Es layout builder te ayudará a darle arquitectura a tus páginas y ofrece una interfaz de arrastrar 

y soltar y se crearon bloques que permitirán darle diseño a los contenidos.  

TIPO DE CONTENIDO 
Layout Page 

Para acceder a estás herramientas puedes crear un contenido de tipo “Layout Page” puedes 

guardar como primer paso el título de tú página y después regresar para editar su contenido. 

 

 

Una vez que regreses a editar el contenido en las pestañas encontrarás que diseño “Layout o 

Diseño” dependiendo del idioma en que te encuentres editando. 
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A continuación, te explicaremos como hacer uso de tus herramientas. 

 

Al ingresar verás una página similar a la imagen que te mostramos. 

1. El recuadro punteado azul indica que esa zona está lista para añadir bloques. 

2. El recuadro punteado gris indica que debes añadir una sección es decir un esquema 

que contendrá tu contenido nos referimos al número de columnas y tamaño. 

 

La edición de los bloques cuando el mouse se acerca se mostrará un lápiz al dar clic te mostrará 

la opción de configurar o remover. 
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En cualquiera de los dos casos cuando añades un bloque o sección las 

opciones se abrirán al costado derecho de tu navegador, tal como te lo 

mostramos en la imagen. 

Las opciones que te mostramos ahorita pueden variar dependiendo e 

la versión de la plataforma en el que se encuentre. 

Verás que algunas se repiten 

como el “two column” y el “three 

column”, esto es porque en las 

primeras te da la opción de 

distribuir de diferente tamaño. 

 

 

 

 

 

 

 

Añadir bloque Layout Page 

Cuando seleccionas “Add Block” desde tu caja punteada azul te 

desplazará de lado derecho una lista de herramientas de diseño de 

contenido, para darle una estructura a tú página. 

Para desplazarte por la lista puedes hacerlo con el mouse scroll de 

arriba  hacia abajo. 
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BLOQUES DISEÑADOS PARA EL TEC 
 

Elementos de diseño 

Accordion (Acordeón) 

Permite mostrar contenidos grupalmente de manera dinámica 

clasificado en secciones.  

Agregamos un título y contenido en nuestro primera sección 

de acordeón.  

 

Add Section: Añade otra sección a la lista del acordeón. 

Add Block: Aplica los cambios en nuestra página. 
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Diseño “Accordion” 

Todas la lista de acordeón permanecerán cerradas al cargar la página y se desplegarán al dar 

clic sobre el título. 

Cuando abres una la otra se cierra independientemente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

66 

Alert (Mensaje) 

Las Alertas no son de sistema sino para darle importancia algún mensaje en tu contenido.  

Se integran cinco tipos de alertas que podrían ser útiles: 

Diseño “Alert” 

1. Theme Message: 

Mensaje general con línea de diseño del TEC. 

 

 

2. Error Message: 

Mensaje que indica importancia. 

 

3. Success Message: 

Mensaje referente a que es correcto. 

 

4. Info Message: 

Mensaje de connotando información adicional. 

 

5. Warning Message: 

Mensaje dando advertencia. 

 

 



 

67 

Breadcrumb 

Aún cuando este bloque está activado en las regiones es posible 

hacer uso de esto en una página individual, ya que puedes 

personalizar el título. 

La modalidad de este bloque permite tener tres diseño diferentes. 

En cualquiera de sus diseños se puede alinear el texto a la 

izquierda, por default todo será centrado. 

Solo para el diseño de imagen de fondo el cambio de color esta 

habilitado en el texto a “Dark color”. 

 

 

 

 

Diseño “Breadcrumb” 

1. Without background: 

Este diseño comprende un fondo blanco y textos en negro. 
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2. Colored background: 

El fondo es de color azul y textos en blanco. 

 

 

 

 

 

3. Background image: 

Se puede mostrar una imagen al fondo y es posible cambiar solo para este diseño el 

color del texto a negro, esto podrás decidirlo dependiendo del tipo de fondo que requiera. 
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Button (Botón) 

Este elemento permite integrar botones y las características de edición consisten: 

• Texto: Personalizas el texto del botón. 

• Color: Aplican tres diferentes. 

• Forma: Dos formas redondeado y rectangular. 

• Icono: Se puede activar un icono que acompañe el texto personalizado del botón. 

• URL (Link): Enlace del botón. 

• Dirección de la URL: Esto se refiere a si el enlace será abierto en otra ventana o sobre 

la misma página que el usuario este visitando. 

 

Diseño “Button” 

El uso del diseño dependerá de la importancia que se le quiera dar al enlace. 

Diseño Color Forma 

 
Blue line Square 

 
Blue filled Square 

 
Gray filled Square 

 
Blue line Circle 

 

Blue filled Circle 

 
Gray filled Circle 
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Call to Action 

CTA muestra información importante invitando al usuario al dar clic. Las características son: 

• Diseño: Posibilidad de cambiar a tres diferentes diseños. 

• Título: Personalización del título informativo. 

• Caja informativa: Cuerpo del mensaje con formato. 

• Texto: Personalizas el texto del botón. 

• URL (Link): Enlace del botón. 

• Dirección de la URL: Esto se refiere a si el enlace será abierto en otra ventana o sobre 

la misma página que el usuario este visitando. 

 

Diseño “Call to Action” 

1. Blue line: 

Consiste en un remarcado de línea en azul, título en gris y botón en gris oscuro. 

 

2. Black line: 

Remarcado en línea negra, titulo en azul y botón en azul. 

 

3. Gray back: 

Fondo en gris, título en azul y botón redondeado con fondo blanco y lineado azul. 
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Contact (Contacto) 

Bloque con formato de datos de contacto. 

Solo es necesario llenar los datos: 

• Dirección 

• Teléfono fijo 

• Teléfono oficina 

• Email 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diseño “Contact” 

En la presentación los iconos ya están establecidos y no pueden ser editados. 
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Divider (Divisor) 

Es un bloque que ayudará a dividir el contenido, darle intención 

a que cambia el formato informativo. 

 

 

 

Las características variantes son: 

• Color: Primario, se refiere al color azul y Secundario al 

color gris. 

• Icono: Cuando se selecciona un icono la presentación 

cambia de ser una línea corta a una línea que cubre la 

caja del texto. 

 

Diseño “Divider” 

 

Diseño Color Icon 

 Primary Con icono 

 Secondary Con icono 

 Primary Sin icono 

 
Secondary Sin icono 
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Filelist (Lista de archivos) 

Bloque que permite crear una lista de archivos descargables, se 

configurar: 

• Título: El título es el que acompaña como principal referente 

a la intención del archivo que se pretende descargar. 

• Descripción: Cuerpo de texto amplio para darle una visión 

más amplia al usuario de lo que se trata. 

• Carga de archivo: Archivos validos; gif png jpg jpeg txt doc 

docx xls xlsx pdf ppt pptx pps odt ods odp 

 

 

 

 

Diseño “Filelist” 

El título contiene enlace de descarga y se el diseño se presenta 

en forma de lista. 
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Heading 

Se usa para dar diseño a títulos específicos en tu contenido y anexar un cuerpo de contenido 

informativo con posibilidad a formatear. Contiene cinco diferentes diseños e intercambio de dos 

colores; primario (color de la línea en azul) y secundario (color de la línea en negro). 

 

Diseño “Heading” 

1. Style 1: 

El título y texto se centra, con línea corta por encima del título. 

 

 

 

2. Style 2: 

Título y texto alineado a la izquierda y se mantiene una línea corta por encima del título. 
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3. Style 3: 

El formato del estilo 2 se mantiene a excepción de la línea pasando a ser un elemento 

de remarcación por abajo del título y cubriendo la caja del cuerpo del texto. 

 

 

 

4. Style 4: 

Título y textos alineados a la izquierda y la línea es un elemento de continuidad al pasar 

a un costado del título. 

 

 

 

5. Style 5: 

Título centrado y texto alineado a la izquierda y la línea es un elemento de remarcación 

de importancia al título colocándolas en ambos costados. 
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Image (Imagen) 

Elemento para añadir una imagen única con dos estilos de diseño. 

Formatos: gif png jpg jpeg  

 

Diseño “Image” 

1. Style 1: 

La imagen contiene un marco azul ligeramente separada del 

borde de la imagen. 

 

2. Style 2: 

La imagen se muestra más limpia y solo se añade una sombra clara. 
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InfoBox 

Bloque compuesto por imagen, titulo y descripción. Todos los elementos 

son centrados y las ediciones son: 

• Diseño: Tres diferentes estilos. 

• Forma: Cambiando con dos formas rectángulo (dependiendo del 

formato natural de la imagen) y circulo. 

 

 

 

 

 

Diseño “InfoBox” 

1. Style 1: 

Título azul e imagen sin ningún tipo de aplicación. 
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2. Style 2: 

Título en negro e imagen remarcada con línea azul. 

     

 

3. Style 3: 

Título en negro e imagen remarcada con sombra. 

    

Se recomienda que este bloque se use en una sección de dos a tres columnas, ya que la imagen 

como el cuerpo del texto se distribuyen al ancho de la caja. 
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Logos 

El bloque de logos es muy definido a un cierto número de elementos 

gráficos y consta de tres diferentes estilos. 

Formatos para cargar imagen: gif png jpg jpeg 

 

 

 

Diseño “Logos” 

1. Style 1: 

El diseño se conforma por líneas divisoras y requiere de ocho 

logotipos aún cuando independientemente del formato del 

logotipo, es decir, si ninguno contiene las mismas medidas 

se adapta, pero hay que tomar en cuenta que podría quizás 

verse un logotipo más grande que otro como en el ejemplo; 

la imagen de la NASA. 
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2. Style 2: 

El diseño solo tiene una divisora apartando de los tres logotipos más importantes que a 

proporción son más grandes. 

Como se muestra en la imagen se requiere de tres logotipos principales y seis al inferior. 

El orden es conforme a la carga de las imágenes. 

 

 

 

3. Style 3: 

Conformado por seis logotipos el diseño está montado sobre un fondo gris. En este 

ejemplo se demuestra la importancia de considerar que las imágenes estén pensadas en 

un formato similar y otorgarles desde el mismo archivo el tamaño que necesitan. 
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Map (Mapa) 

Este bloque te apoyará en incluir un mapa desde el servicio de 

google maps. 

Las características de edición son: 

• Diseño: Dos diferentes vistas. 

• Insert iframe: Espacio para colocar el código que 

proporciona el servicio Google. 

Para poder obtenerlo puedes visitar la página. 

https://www.google.com.mx/maps 
 

Realizar tu busqueda y desde aquí seleccia la opción de 

compartir. 

A continuación tendrás dos opciones enviar vínculo o 

incorporar un mapa. En este caso necesitarás incorporar 

un mapa. 

Da clic cobre el enlace “Copiar 

HTML” y por último lo pegas en el 

espacio que esta destinado al 

iframe del bloque. 

• Tamaño: Definición de ancho y altura del mapa.  

Es posible solo asignar que el tamaño corra de forma responsiva con la columna en 

donde se ubique el bloque, o definir manualmente un alto y ancho determinado. 

 

 

 

 

 

https://www.google.com.mx/maps
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Diseño “Map” 

1. Bordered:  

El diseño proporciona un marco de línea azul en el mapa. 

 

 

 

2. Unbordered: 

Le quita el borde e incorpora una sombra al mapa. 
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Quote (Cita) 

Este bloque se refiere a la implementación de una cita. 

Las configuraciones que contiene son: 

• Diseño: Es posible implementar cualquiera de sus tres opciones. 

• Mensaje: Cuerpo de la cita con posibilidad de dar formato al texto. 

• Autor: Nombre del autor. 

Diseño “Quote” 

1. Blue line: 

Línea vertical azul y comillas en gris. 

 

 

2. Gray line: 

Línea gris y comillas en azul. 

 

 

3. Without line: 

Sin línea y fondo en gris. 
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Tab 

Son pestañas que agrupan la información, el elemento puede ser vertical 

o horizontal. 

Las características editables son: 

• Formato: Posición de las pestaña y contenidos; horizontal o vertical.  

• Título: Texto que se imprime en la pestaña 

• Cuerpo informativo: Texto con formato; bold, itálica, listas, 

subtítulos. 

• Icono: Es posible incorporar un icono por encima del titulo y 

cambiarlo por pestaña. 

Diseño “Tab” 

Vertical 

El contenido en el diseño vertical es recomendable usarlo con textos 

cortos y mejorar la experiencia del usuario. 

 

 

 

Horizontal 
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TextBox (Caja de texto) 

Caja de texto con formato a elección como bold, itálicas, 

subrayado, entre otras, son herramientas tal cual como se usa en 

Word. 

Los formatos de encabezado van conforme a tamaño, pero en uso 

se debe usar solo h2 hacia abajo ya que por políticas de 

posicionamiento el mal uso del h1 podría afectar a tu sitio. 

 

 

 

 

Diseño “TextBox” 
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Toggle 

Elemento que agrupa la información el secciones en forma de lista, 

son las mismas propiedades que un acordeón, la diferencia consiste 

en la dinámica de cuando abres una sección no se cierra la anterior, 

todas con las que se haya interactuando se mantienen abiertas.  

 

Add Section: Añade otra sección a la lista del acordeón. 

Add Block: Aplica los cambios en nuestra página. 
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Diseño “Toggle” 

Todas la lista de toggle permanecerán cerradas al cargar la página y se desplegarán al dar clic 

sobre el título. 

Cuando abres una permanece abierta hasta que manualmente la cierres. 
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Video 

El bloque de video facilita la implementación de inserción de 

medios como YouTube y Vimeo. 

Las características de edición son:  

• Diseño: Elección a dos presentaciones. 

• Inserción de URL: Pegar en el campo la liga del video 

de cualquiera de los dos servicios. 

Para Vimeo podrás copiar la liga que aparece en el 

navegador, por ejemplo: 

https://vimeo.com/232738838 
 

También con Youtube solo copia y pega la liga que aparece en el navegador cuando 

visualizas el video por ejemplo: 

https://www.youtube.com/watch?v=sX81OpXCjl0 o también hacer uso de la URL corta: 
 
La URL corta lo encuentras desde el botón de compartir del video.  

 

 

 

 

• Reproducción automática: Un video se reproduce automáticamente cuando la página se 

carga. Esto solo ocurre cuando un usuario es anónimo. 

• Tamaño: Al igual que el bloque de mapa podrás editar el ancho y alto según la necesidad.  

También es posible solo asignar que el tamaño corra de forma responsiva con la columna 

en donde se ubique el bloque, o definir manualmente un alto y ancho determinado. 

 

 

 

 

https://vimeo.com/232738838
https://www.youtube.com/watch?v=sX81OpXCjl0
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Diseño “Video” 

1. Bordered:  

El diseño proporciona un marco de línea azul. 

 

YouTube            Vimeo 

    

 

2. Unbordered: 

Le quita el borde e incorpora una sombra. 

 

YouTube            Vimeo 
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Elementos de galerías 

Carousel 

Es un bloque que cubre tres presentaciones, en cualquiera de ellas 

se recomienda que las imágenes se encuentren trabajadas, es 

decir, su peso no sea mayor a 300kb, las medidas sean iguales y se 

suban con extensión jpg. 

La carga de imágenes es ilimitada, pero considera que entre mayor 

imágenes sean las que muestres más peso en el sitio. 

Cualquiera de estás presentaciones son con la finalidad de dar a 

conocer galerías cortas. 

La inserción de los títulos es mediante la separación de comas. 

Nota: Para visualizar tus galerías es necesario guardar los cambios 

de tu layout de diseño.  

 

Diseño “Carousel” 

1. Carousel Sliders: 

El diseño se extiende al ancho de la columna, y recorta la cantidad de vistas dependiendo 

del ancho, es recomendable usarlo sobre una columna a toda la caja de contenido, ya 

que podrás visualizar mejor cuatro diapositivas.   

Es posible interactuar con las flechas de dirección o arrastrando de izquierda a derecha. 
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2. Single item: 

La presentación de las imágenes es individual ocupa el ancho de la caja de columna, es 

ideal para una presentación de banners. 

Solo en el caso de esta presentación es posible modificar la velocidad del cambio de 

imágenes, su interacción es mediante las flechas de dirección o los bullets al final de las 

fotos. 
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3. Carousel with thumbnails: 

El carrusel añade a la presentación single ítem una navegación mediante miniaturas. 

Y se adapta al ancho de la columna, su presentación cambia cuando se reduce el ancho 

regresando a una presentación de carrusel slider, es decir, a tres dispositivas, pero se 

mantiene las miniaturas. 

La recomendación al igual que las otras presentaciones es que las imágenes que se 

carguen deben estar preparadas. 
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Gallery (Galería) 

Está bloque está diseñado para se pueda presentar imágenes y 

video en un mismo lugar comenzando con presentación en 

miniaturas. 

 

Las configuraciones son: 

• Carga de imagen: Solo cuando se trate de la presentación de 

una imagen o se le quiera personalizar la miniatura del video, 

su extensión debe ser en jpg y no mayor a 300kb de tamaño. 

• URL de Video: Pegar en el campo la liga del video de 

cualquiera de los dos servicios. 

Para Vimeo podrás copiar la liga que aparece en el navegador, 

por ejemplo: 

https://vimeo.com/232738838 
 

También con Youtube solo copia y pega la liga que aparece en 

el navegador cuando visualizas el video por ejemplo: 

https://www.youtube.com/watch?v=sX81OpXCjl0  o también hacer uso de la URL corta: 
 
La URL corta lo encuentras desde el botón de compartir del video.  

 

 

 

 

• Título: Edición de un titulo (opcional) 

• Descripción: Edición de una descripción (opcional) 

Para añadir los cambios debes primero guardar la edición con “Save Gallery” y después 

Añadir con “Add Block”. 

 

https://vimeo.com/232738838
https://www.youtube.com/watch?v=sX81OpXCjl0
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Diseño “Gallery” 

La galería solo tiene un apresentación y está diseñada para mostrarse en una columna que 

abarque el ancho de la caja de contenido. 

Las miniaturas se acomodan en lineas de tres con un máximo en la primera visualización al 

cargar el sitio de nueve elementos. Cuando es mayor a los nueve se genera un botón que 

permite cargar las más opciones y se restablece al volver a cargar la página. 

 

 

La variación de tamaños de la imagen dependen de la imagen que se carge por lo cual si deseas 

que todos tengan una misma proporción se requiere trabajar en las imágenes a un mismo 

tamaño en su ancho y alto, recomendable 800x 600px. 



 

95 

Elementos de redes sociales 

Share (Compartir contenido) 

Es muy útil cuando requieras que un contenido se pueda compartir en Facebook o en Twitter. 

La imagen y contenido que se muestra está determinado por las configuraciones que se 
realicen con el módulo de Metatag.  
 
Más información de uso: https://www.drupal.org/project/metatag 
 
 
Se puede acceder desde el menú principal de CMS “Extend” o dominio.com/admin/modules 
 
 

Diseño “Share” 

1. Icon and text: 

Comprende de texto e icono. 

 

 

 

2. Single icon: 

Presentación con solo el icono de red social. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.drupal.org/project/metatag
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Social (Botones de redes sociales) 

Lista de iconos de redes sociales que puedes anexar a tu 

información el diseño y características de personalización 

son: 

1. Color: relleno o lineado. 

2. Forma: Cuadrado o circulo. 

3. Activación de iconos: Selección y colocación de 

URL social. 

 

Diseño “Social” 

 

Diseño Color Forma 

 
Blue filled Square 

 Blue line Square 

 Gray filled Square 

 Gray line Square 

 
Blue filled Circle 

 Blue line Circle 

 
Gray filled Circle 

 Gray line Circle 
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Elementos de código 

Los bloques de código permiten incluir en páginas personalizadas JS o CSS. Solo es para 

requerimientos específicos y solo debe ser manipulado si se sabe con seguridad con se está 

haciendo, ya que puede representar un problema para tu página si se usa incorrectamente. 

Css Code 

El código se insertará en la posición en la que coloques tu bloque, pero siempre es sobre la 

región de contenido. 

 

Js Code 

El código se insertará en la posición en la que coloques tu bloque, pero siempre es sobre la 

región de contenido. 
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Elementos de contenido 

Cualquiera de estos bloques requiere que ya se encuentre generado el contenido previo desde 

los tipos de contenido.  

Course (Curso) 

Genera una lista de cursos, el bloque requiere de las siguientes configuraciones. 

• Descripción general (opcional): Texto breve con explicación de la lista de cursos que se 

muestra. 

• Elementos por página: Se debe asignar el número de cursos que deseas mostrar por 

página, ya que al final al ser un total mayor generará un paginado. 
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Filtros 

Cuando hay una gran cantidad de contenido y solo necesitas 

mostrar cierta información estos filtros te ayudarán a lograrlo. 

• Título 

• Palabras dentro del cuerpo de texto 

• Categorías asignadas 

 

 

Orden y límites 

Una vez que tienes los filtros puedes incluso cambiar el orden 

en que se muestra ya sea por título y dirección ascendente o 

descendente. El límite de resultados cuando su valor es 0 

mostrará todos los que se relacionen a tus filtros. 

Nota: Para visualizar los cambios de filtros y paginación, es 

necesario guardar los cambios de 

tu layout de diseño.  

 

Diseño “Course” 

Lista con estructura en grid y título del curso. 

 



 

100 

Event (Evento) 

Genera una lista de eventos, el bloque requiere de las siguientes configuraciones. 

• Elementos por página: Se debe asignar el número de eventos que deseas mostrar por 

página, ya que al final al ser un total mayor generará un paginado. 

 

 

 

Filtros 

Cuando hay una gran cantidad de contenido y solo necesitas 

mostrar cierta información estos filtros te ayudarán a lograrlo. 

• Fecha de inicio y término 

• Título de evento 

• Lugar del evento 

• Palabras dentro del cuerpo de texto 
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Orden y límites 

Una vez que tienes los filtros puedes incluso cambiar el orden 

en que se muestra ya sea por título y dirección ascendente o 

descendente. El límite de resultados cuando su valor es 0 

mostrará todos los que se relacionen a tus filtros. 

 

Nota: Para visualizar los cambios de filtros y paginación, es 

necesario guardar los cambios de 

tu layout de diseño.  

 

Diseño “Event” 

Lista con estructura lineal con información inicial de fecha y hora y un breve resumen, asignado 

desde el tipo de contenido (explicado arriba).  

 

 

 

El calendario trabaja de forma dinámica marca con puntos azules por abajo del número aquellas 

fechas ocupadas y al dar clic sobre ellos filtrará la lista lateral. 



 

102 

News (Noticia) 

Genera una lista de noticias, el bloque requiere de las siguientes configuraciones. 

• Elementos por página: Se debe asignar el número de noticias que deseas mostrar por 

página, ya que al final al ser un total mayor generará un paginado. 

 

 

Filtros 

Cuando hay una gran cantidad de contenido y solo necesitas 

mostrar cierta información estos filtros te ayudarán a lograrlo. 

• Fecha de inicio y término 

• Título de la noticia 

• Autor de noticia 
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Orden y límites 

Una vez que tienes los filtros puedes incluso cambiar el orden en 

que se muestra ya sea por título y dirección ascendente o 

descendente. El límite de resultados cuando su valor es 0 mostrará 

todos los que se relacionen a tus filtros. 

Nota: Para visualizar los cambios de filtros y paginación, es 

necesario guardar los cambios de tu 

layout de diseño.  

 

Diseño “News” 

La presentación puede ser elegida entre seis formatos. 

1. Large image: 

Imagen a toda la caja de contenido por encima del resumen. 
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2. Medium image: 

En un formato de dos columnas la imagen se muestra a un tamaño medio. 

 

 

3. Small image: 

Siguiendo el mismo formato de dos columnas la imagen se muestra a un tamaño más 

pequeño dando prioridad al texto. 
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4. Masonry: 

Este formato requiere que el número de noticias por página sea mayor a seis, para que 

el diseño pueda apreciarse. Solo en el caso de está presentación los recortes de la 

imagen que se realizan desde el tipo de contenido no son respetadas esto con la finalidad 

de darle juego de escalonado. 
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5. Grid: 

Lista en cuadratura y respeta los recortes seleccionados en el tipo de contenido. 

 

 

6. No image: 

Lista de noticias sin la presentación de la imagen. 
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Semblance (Semblanza) 

Genera una lista de semblanzas, el bloque requiere de las siguientes configuraciones. 

• Elementos por página: Se debe asignar el número de semblanzas que deseas mostrar 

por página, ya que al final al ser un total mayor generará un paginado. 

 

 

 

Filtros 

Cuando hay una gran cantidad de contenido y solo necesitas mostrar cierta información estos 

filtros te ayudarán a lograrlo. 

• Título 

• Autor de semblanza 
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Orden y límites 

Una vez que tienes los filtros puedes incluso cambiar el orden 

en que se muestra ya sea por título y dirección ascendente o 

descendente. El límite de resultados cuando su valor es 0 

mostrará todos los que se relacionen a tus filtros. 

 

 

 

Diseño “Semblance” 

Presentación en grid de tres elementos con foto circular del autor, título y nombre del autor. 

 

 

Nota: Para visualizar los cambios de filtros y paginación, es necesario guardar los cambios de 

tu layout de diseño.  
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Table (Tabla) 

Facilita la inserción de tabla, se requiere de una lista generada desde los contenidos 

previamente creados seleccionar la que requieras.  

 

Diseño “Table” 

1. Gray: 

Tabla con títulos en gris oscuro e información con intercalado de color en grises. 

 

 

2. Blue: 

Tabla con títulos en azul e información con fondo natural a la página web. 
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